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Wilt u zich ook graag door blijven ontwikkelen? En wilt u meer weten over digitaal werken? 

In deze folder treft u een overzicht aan van al onze cursussen op dit gebied. De cursussen 

worden gegeven in ons pand aan de Laan Copes van Cattenburch 58 te Den Haag. Uiteraard 

worden alle cursussen en workshops ook incompany aangeboden en dan specifiek 

toegesneden op uw situatie.  

 

 

Kennismaking digitalisering  

Een vooral praktische workshop om meer inzicht te krijgen in wat digitaal werken allemaal 

inhoudt. Aan de hand van allerlei praktijkvoorbeelden krijgt men een idee van wat 

digitalisering betekent voor zowel de afdeling DIV als voor de rest van de organisatie. 

 

Doelgroep:           (Senior) medewerkers DIV  

                (schaal 5-9) 

Docent:   Albert van Harling 

Kosten:   ϵ рнрΣ- excl. BTW (1 dag)  

Data:  8 maart of 15 november 2010 

 

 

 

LƴƭŜƛŘƛƴƎ ƛƴ ŘŜ 5L± ǾƻƻǊ ƴƛŜǘ 5L±ΩŜǊǎ 

Tweedaagse workshop voor functioneel 

applicatiebeheerder, projectleiders, 

managementassistenten en anderen die 

ǊŜƎŜƭƳŀǘƛƎ ƳŜǘ ά5L±-ŘƛƴƎŜƴέ ǘŜ ƳŀƪŜƴ ƘŜōōŜƴ 

en zich snel op hoofdlijnen de belangrijkste 

begrippen, wettelijke kader en vakbeginselen 

eigen willen maken. 

 

Doelgroep:  Functioneel   

  applicatiebeheerder,  

  projectleiders, 

  managementassistenten 

Docent:   Tineke Rouschop 

Kosten:  ϵ ттрΣ- excl. BTW (2 dagen) 

Data:   12 en 19 april of 11 oktober 

en  1 november 2010 

 

 

 



 
 

 

 

 
Communicatie binnen de DIV 

Tweedaagse workshop om de communicatie bij DIV beter te laten verlopen, binnen DIV en 

tussen DIV en klant (maximaal 8 deelnemers) 

 

Doelgroep: (Senior) medewerkers DIV (schaal 6-9) 

Docent:   Katinka de Graaff 

Kosten:   ϵ ттрΣ- excl. BTW (2 dagen) 

Data:  1 en 15 februari of 6 en 20 september 2010 

 

tǊƻŎŜǎƎŜǊƛŎƘǘ ǿŜǊƪŜƴ ǾƻƻǊ 5L±ΩŜǊǎ 

Een praktische workshop om inzicht te krijgen in procesgericht werken  in relatie tot 

informatiebeheer. 

Doelgroep: Senior medewerkers en teamleiders DIV (schaal 8-10) 

Docent:   Matthijs Rietveld 

Kosten:   ϵ рнрΣ- excl. BTW (1 dag) 

Datum:  1 maart of 13 september 2010 

 

 

Kwaliteitsgericht werken binnen de DIV 

De inzet van kwaliteitszorg als sturingsinstrument binnen de DIV. INK in theorie en praktijk. 

Hoe vertaal ik het naar indicatoren die binnen de DIV goed bruikbaar zijn? 

 

Doelgroep: DIV-professionals (schaal 6-9) 

Docent:   Albert van Harling en Jeroen Jonkers 

Kosten:   ϵ утрΣ- excl. BTW (2 dagen) 

Data:  22 en 29 maart of 22 en 29 november 2010 

 

De lokale Zaaktypencatalogus  

Wat is de zaaktypencatalogus? Hoe implementeer ik deze in de organisatie van een gemeente?  

Doelgroep:  Beleidsmedewerkers DSP & Informatiebeheer, DigiDiv-ers ,  

Functioneel applicatiebeheerder   

Docent:   Peter Brand en Ben de Jong 

Kosten:   ϵ рнрΣ- excl. BTW (1 dag) 

Datum:   23 maart, 24 mei of 26 oktober 2010 

 

 

 



 
 

 

 

 Inleiding in de DIV voor beslissers 

Eendaagse workshop om de belangrijkste 

begrippen, wettelijke kaders en normen te  

leren kennen, zodat u weet wat móet en mág. 

 

Doelgroep: Leidinggevenden/beslissers die 

meer willen weten m.b.t. DIV 

Docent:  Tineke Rouschop 

Kosten:   ϵ рнр,- excl. BTW (1 dag) 

Data:   11 januari of  

25 oktober 2010 

 

 

De eigŜƴǎŎƘŀǇǇŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ 5L±Ωer 2.0 

In deze workshop kijken we naar vragen als:  

Wat is transparantie? Wat is je meerwaarde? 

Wat is je plek? Hoe houd/breng je balans  

tussen werk en de rest van je leven? Na deze  

dag ken je een aantal handvatten om nog  

sterker in je schoenen te staan 

 

  

 

 

 

 

 

Doelgroep: Senior medewerkers, teamleiders, managers, afdelingshoofden en adviseurs 

Docent:   Pauline van Hezik 

Kosten:   ϵ рнрΣ- excl. BTW (1 dag) 

Data:   26 april of 11 november 2010 

 

 

Zaakgericht werken 

Een workshop met theorie, tips & trucs over nut, noodzaak en praktijk van de invoering van 

zaakgericht werken (maximaal 30  deelnemers). 

 

Doelgroep: Senior medewerkers en adviseurs (schaal 7-12) 

Docent:   Roland van Zeijl 

Kosten:   ϵ нрлΣ- excl. BTW (1 middag) 

Data:   8 april of 6 december 2010 

 



 
 

 

 

Projectmanagement 

Over het opzetten van de projectorganisatie t.b.v. de invoer van een DMS of zaaksysteem. 

Gegeven door twee senior-projectmanagers, samen goed voor ruim 30 jaar praktijkervaring 

(3 dagen, maximaal 10 deelnemers). 

 

Doelgroep: Projectleiders άŘƛƎƛǘŀƭƛǎŜǊƛƴƎέ 

Docent:   Liesbeth van Bodegraven en Jeroen Jonkers 

Kosten:   ϵ норлΣ- excl. BTW  

Data:   17, 18 mei en 7 juni 2010 

 

DOP methodiek® 

Analyse-instrument voor het snijvlak van Documenthuishouding, Organisatie en Processen. 

Hoe pas ik dit instrument toe? Hoe licht ik de organisatie door en aan welke aspecten moet ik 

allemaal denken? Hoe vertaal ik de resultaten vervolgens naar concrete verbeterstappen? 

 

Doelgroep: Adviseurs (schaal 9-12) 

Docent:   Erika Hokke 

Kosten:  ϵ нрл,- excl. BTW (1 middag) 

Data:  2 maart of  

                                8 november 2010 

 

 

SharePoint als DMS:  

wat kan wel en wat kan niet 

Praktische cursus waarbij kennis gemaakt  

wordt met de mogelijkheden en beperkingen  

van SharePoint als DMS en als RMA.   

 

Doelgroep: Adviseurs (schaal 9-12) 

Docent:   Roland van Zeijl  

Kosten:   ϵ рнрΣ- excl. BTW (1 dag) 

Data:   18 maart of  

  13 december 2010 

                                

 

 



 
 

 

 

 

 

Web 2.0 en sociale media 

Een dynamische workshop waarbij een actueel overzicht wordt gegeven van web 2.0 en 

sociale media (Hyves, LinkedIn, Facebook, Twitter, Youtube, etc.) bij de overheid. Aan de 

hand van praktijkvoorbeelden krijgen deelnemers inzicht in de toepassing van sociale media 

en de impact die deze hebben op de rol van de overheid.  

 

Doelgroep: Communicatie adviseurs en Webmasters 

Docent:   Otto Thors  

Kosten:                  ϵ нрлΣ- excl. BTW (1 middag)  

Data:                      8 februari of 4 oktober 2010 
 
 
PDF A masterclass 

Een masterclass over het digitaal bewaren van documenten in PDF/A volgens de standaard 

ISO 19005-1. Helpt organisaties bij het maken van de juiste keuzes conform de nieuwste 

bepalingen van de archiefregeling en geeft inzicht in de diverse functionele en technische 

mogelijkheden van PDF.   

 

Doelgroep: Recordmanagers, Informatiearchitecten, Functioneel applicatiebeheerders 

Docent:   Ben de Jong  

Kosten:   ϵ нрл,- excl. BTW (1 middag) 

Data:   22 februari of 27 september 2010 

 

Naast deze cursussen en workshops kunt u bij ons ook terecht voor de TIP-opleiding 

(Toegepast informatie- en procesmanagement). Je wordt opgeleid tot ondersteuner van 

het 'Nieuwe Werken': digitaler, innovatiever en slimmer! Voor meer info kijk op  

www.tip -opleidingen.nl 

 

Meer informatie of inschrijven? Ga naar www.digital.nl. Voor vragen kunt u ook contact 

met ons opnemen via nummer (070) 326 8485. De cursussen en workshops gaan door bij 

minimaal zes en maximaal twaalf belangstellenden, tenzij anders aangegeven.  

 

 

 

 

http://www.tip-opleidingen.nl/

